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Establecer los lineamientos para gestionar con los proveedores de alimentos que hacen parte de la
contratacion con la BMC, los cronogramas de entrega y los requisitos para el recibo en la Sub-bodega
o los servicios de alimentacion, con la oportunidad y calidad requerida para la atencion de la
poblacién beneficiaria.
Inicia con la recepcion del formato de “solicitud de alimentos” A-GIAE-FT-039 diligenciado por la
supervisién del contrato y finaliza con la presentacion del informe mensual en la reunién de la
supervisién del contrato con los proveedores y el archivo de los documentos relacionados.
) Alimentos que no presentan descomposicion sencilla con agentes como la temperatura, humedad o
ABARROTES: A . ;
presion, ejemplo de ello son las harinas, pastas y azucar.
. Todo producto natural o artificial, elaborado o no, que ingerido aporta al organismo los nutrientes y la
ALIMENTO: ; . L
energia necesaria para el desarrollo de los procesos bioldgicos.
BMC Acronimo de Bolsa Mercantil de Colombia.
BUENAS Principios basicos y practicas generales de higiene en la manipulacién, preparacién, elaboracion,
PRACTICAS DE envasado, almacenamiento, transporte y distribucién de alimentos para consumo humano, con el objeto
MANUFACTURA de garantizar que los productos en cada una de las operaciones mencionadas cumplan con las condiciones
(BPM): sanitarias adecuadas, de modo que se disminuyan los riesgos inherentes.
COBERTURA: rnr;ée;gflon realizada de los Nifios, Nifias, Adolescentes y Jovenes (NNAJ) en las unidades de proteccion
CONVENIOS: ,:ucgjleizggos interadministrativos de IDIPRON con entes estatales para cumplir fines comunes de interés
. Denominacién abreviada de los grupos de frutas y verduras, cuyo tratamiento se estandariza por la
FRUVER: . - . s L - S,
similitud en sus caracteristicas fisicas, bioldgicas, organolépticas, de temperatura y manipulacion.
INVENTARIO: Representa la existencia de elementos perecederos almacenados, destinados a realizar una operacion.
MATERIA PRIMA: S_ustanua nat_ural o artificial, elab(.),rada 0 no, empleada por la industria de alimentos para su utilizacién
directa, fraccionamiento o conversién en alimentos para consumo humano
MERIENDA: Denominacién para comida ligera que se suministra en las horas de la mafiana y la tarde.
PROGRAMACION: | Planificacion que establece la gestion y distribucion de los recursos.
UPI: Sigla para referenciar las Unidades de Proteccion Integral del IDIPRON.

En ninguna circunstancia se iniciaré la recepcién de alimentos si el vehiculo, las personas que hacen parte del proceso de
transporte o sus sistemas de embalaje incumplen las minimas normas de seguridad y salubridad basadas en BPM, las cuales
deben ser conocidas y verificadas por el personal manipulador de alimentos al servicio de IDIPRON.

La revision y andlisis de los menus, corresponde al Componente de Salud — Seguridad Alimentaria de la Subdireccion
Poblacional, quienes reportaran y validaran al Economato los ajustes que se requieran y/o autoricen.

La revision y estandarizacion de ciclo de mend, con el que se determinan los menids mensuales para NNAJ, corresponde al
Componente de Salud — Seguridad Alimentaria y Subdireccion Pablacional, quienes reportaran y validaran al Economato los
ajustes que se requieran y/o autoricen.

La revision de asistencias, el registro en la plantilla de estandarizacion del ciclo de mends y la programacion ciclo de menus
corresponden al Componente de Salud — Seguridad Alimentaria de la Subdireccion Poblacional, quienes diligenciaran y
remitiran semanalmente el formato “solicitud de alimentos A-GIAE-FT-039” al Economato.

Las cancelaciones de alimentos de UPI, convenios y Territorio se deben realizar los martes en horario de 7:00 am a 12:00
pm desde la Subdireccidn Poblacional, a través del correo electrénico economato@idipron.gov.co.

La solicitud de alimentos para actividades institucionales con fines pedagdgicos a realizarse con los NNAJ que no
correspondan a la programacidn regular de los alimentos debe ser enviada con 15 dias de anticipacion desde la Subdireccion
Poblacional, especificando el evento, mediante el formato “Solicitud de alimentos A-GIAE-FT-039” debidamente firmado y
autorizado, para realizar la respectiva programacion.

En caso de presentarse novedades durante el recibo en la Sub-Bodega San Blas, se debera diligenciar el formato “Nota de
devolucién A-GIAE-FT-007” y reportar de manera inmediata al Economato para su gestidn ante el proveedor.

El reporte oportuno y validado de las novedades por devolucién de productos en las recepciones en UPI, sea desde la Sub-
bodega San Blas o desde los proveedores, es responsabilidad del encargado de la UPI, generando el formato “Nota de
devolucion A-GIAE-FT-007” que se debera enviar al correo electronico economato@idipron.gov.co, para que el Economato
realice la notificacién correspondiente a la Sub-bodega o al proveedor.

El reporte oportuno y validado de las no conformidades presentadas en las recepciones, sea desde la Sub-bodega San Blas o
desde los proveedores, es responsabilidad del encargado de la UPI, generando el formato “Reporte de producto no conforme
A-GIAE-FT-035” que se debera enviar al correo electronico economato@idipron.gov.co, para que el Economato realice la
notificacion correspondiente al proveedor. Desde el Economato se informara a la UPI el manejo y disposicion que debe
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llevar a cabo sobre el producto no conforme, segln respuesta del proveedor.

alimentos.

Es responsabilidad del encargado de UPI velar por el diligenciamiento completo y oportuno del formato “Control de
Espacios de Almacenamiento Temporal A-GIAE-FT-017”, como mecanismo de control de las entradas y salidas de los
alimentos en el servicio. Esta informacion debe estar actualizada a diario al finalizar la jornada de atencion en el servicio de

La consolidacion de informacion para presentacion del informe mensual a la supervision del contrato de alimentos se basa
en la documentacién remitida desde los servicios de alimentacion de las UPI sobre novedades y no conformidades, por lo
que se requiere de la diligencia, oportunidad y calidad en los formatos enviados.

( Inicio ) Realizar la consolidacion de Formato
las ] cantidades a requerir programacion
segun la informacion de los ciclo de men(s
formatos  “Plantilla  de M-PSS-FT-143  |Max:2
v estandarizacion del ciclo de Profesional o . [ias
Recibir formatos diligenciados | | mengs” M-PSS-FT-144 y|  Técnico(a) Formato plantilla i yin- 1dfa
desde el componente de salud — «“p i6n de Ciclo d Economato de_ P 1.5
Seguridad Alimentaria rogramacion de Liclo de estandarizacion  Prom:1.
Ments” M-PSS-FT-143 del del ciclode  dfas
Componente de Salud — me“#;_'\l’:iss'
Seguridad Alimentaria de la
Subdireccion poblacional
Diligenciar formato Solicitud de D'“Qe_”c'ar en ,EI formato . N,IaX:g
alimentos y remitir a Subdireccion "Solicitud de alimentos A- Profesional "Solicitud de |dias
Poblacional para firma GIAE-FT-039” las rotesional o alimentos A- [Min:5
. Técnico(a) .
¥ cantidades a programar y Economato GIAE-FT- |[dias
remitir a  Subdireccion 039” Prom:6,5
Poblacional para su firma. Dias
v }/alldar la |‘[1fc>1(mac:10n d(;al Max:2
Validar formato solicitud 0}'mat0 solicitu c "Solicitud de |horas
de alimentos validado y alimentos”  A-GIAE-FT- Profesional o . .
i . . o alimentos A- |Min:
firmado 039 desde la Subdireccion Técnico(a) X
Poblacional  diligenciado Economato GIAE-FT- 1hora
L 039~ Prom:1.5
para iniciar la
L horas
programacion de entregas.
v Plantilla de
Revisar que el formato estandarizacio _
s . ” n del ciclo de  |Max:2
 format solicitud de alimentos” A- ; horas
4B formato GIAE-FT-039 contenga las Menus :
tdcuertafc'on correspondientes firn?as Profesional X M-PSS-FT- —|Min:
o oridas Sp as y Economato 144 Cobertura |1hora
g : autorizar para continuar de Prom-1.5
s con la programacién de programacion horas. '
entregas semanal M-
PSS-FT-196
Realizar la programacion de
v alimentos en los formatos
- ~ Plantilla sdbana
Realizar la programacion programaciéon de alimentos”
de la entrega de las Max:8
materias primas A-GIAE-FT-025, Formatos !
e - . . A-GIAE-FT- (ias
programacion de meriendas, Profesional o .
» A 025 Min:5
abarrotes, frutas y verduras Técnico(a) dias
A-GIAE-FT-02 (n Economato
A-GIAl 028,  segu A-GIAE-FT- |Prom:6.5
lineamientos instructivo 028 di
Programacion materias 1as
primas a servicios de
alimentaciéon ~ A-GIAE-IN-
007.
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Diligenciar y enviar via
correo electrénico el Calendario
l “Calendario didéctico didactico
Diligenciar y enviar control 'y seguimiento de control y Max:4

recepcion de los alimentos

seguimiento de

Calendario didactico . w horas
en las UPIS A-GIAE-FT- Profesional o recepcion de los Min:2
6 036 definiendo: Técnico(a) alimentos en las hora-s
- Dias de cancelacion. Economato UPIS A-GIAE- | 5102
-Dias de entrega segln FT-036 '
horas
proveedor.
-Cronograma de ciclo de Correo
menus. electronico oficial
- Observaciones.
Recibir en fisico o por
correo electrénico oficial,
el segundo dia habil de la -,
v 9 . . Toma fisica del .
o semana, el inventario de . . Max:2
Recibir de parte de la Sub- li de | inventario de h
bodega centro de acopio San alimentos por parte de la i li t oras
A i Profesional o alimentos L
Blas inventario de los Sub-bodega San Blas, para - Min:
7 ! Técnico(a) perecederos en
alimentos. conocer los saldos en Economato bodeaa lhora
cantidad y fecha de g Prom:1.5
P, A-GIAE-FT-
vencimiento de los 008 horas
productos almacenados a la
fecha en el Centro de
Acopio.
Verificar Si fueron
reportadas cancelaciones, o
solicitudes especiales para
Y actividades
interinstitucionales, a través Max:2
NO d Ami 1
' el  correo  electrénico dias
¢Es necesario - i H
ajuste de la economato@idipron.gov.co Profesional o Correo — Injin:g
8 programacién de /o con el formato A- Técnico(a) X electronico oficial dias
materia prima? ,GI),/AE FT-039 Economato del Economato Plrom'l 5
Dias
En caso de ser asi continuar
Sl con la siguiente actividad,
de lo contrario pasar a la
actividad 10.
Programacion de
pedidos a
. . proveedores
Realizar _e}Justes de la A-GIAE-ET-027
programacion de las Programacion de | Max:2
h 4 materias primas, de acuerdo . pedido meriendas, | dias
Realizar ajustes de la con  la  revision  del Profesional o abarrotes, frutasy | pMin: 1
9 | | programacion de materias primas . . d | Técnico(a) verduras di )
inventario reportado por la Economato A-GIAE-FT-028 |dias
Sub-bodega San Blas y/o Toma fisicadel |Prom:1.5
las solicitudes recibidas en inventariode | dfas
el correo del Economato. alimentos
perecederos en
bodega
A-GIAE-FT-008
Enviar a los proveedores
po_r. correo EIeCtron.'(,:o Programacion de
l oficial, la programacion pedidosa | Max:2
semanal de materias primas proveedores  [orac
Enviar a los proveedores la de acuerdo con la Profesional o A-GIAE-FT-027 Min:
10 programacion de las informacion generada en el Técnico(a) Programacion de 1h0r.a
materias primas. formato de Programacion Economato pedido meriendas, b 15
; rom:1.
v de pedidos a proveedores y abarrotes, frutas y horas
Programacion de pedido verduras
A-GIAE-FT-028

meriendas, abarrotes, frutas
y verduras.
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Enviar la programacion Programacion de
semanal de materias primas Pedidos a
l a recibir por parte del Proveedores | Max:2
Enviar a las UPl [a servicio de alimentacion de A-GIAE-FT-027. horaé
programacion de alimentos. la UPI y coberturas de Profesional o Distribucion de |y i
11 NNAJ con formato por Técnico(a) meriendas, 1hor.a
¢ correo electrénico. Economato abarrotes, frutas y Prom-1.5
Nota: siguen las actividades verduras por UP| | ~rOM-.
operativas. Las actividades A-GIAE-FT-026 | horas
administrativas direccionan Cobertura de
a la actividad 20. prosgeﬁgsglon
Entregar de manera fisica y
mediante correo electrénico
oficial, semanalmente a la o
Sub-bodega San Blas los Correo electronico
formatos  Solicitud  de oficial
Y consumocontrolado. 0 Distribucién de
STk, || devolutives  A-GIAE-FT- sbartotes, fotasy| Max:2
los grupos de alimentos 002 y distribucion de verduras por UPI [horas
12 que se encuentran en la meriendas, abarrotes, frutas Profesional A-GIAE-FT-026 |Min:
Sub-bodega. y verduras A-GIAE-FT-026 Economato Lhora
con distribucion por UPI, Solicitud de  \Prom:1.5
de los grupos de alimentos bienesde  |horas
que se encuentran en la consumo,
Sub-bodega (Abarrotes, cocri?;:’angg o
Meriendas y frutas vy devolutivos
verduras), Con el fin de A-GIAE-FT-002
iniciar el alistamiento y
organizar las entregas a los
puntos correspondientes.
Y Verificar el sitio de
recepcion de los alimentos. Max:6
. NO Si la recepcion de los . Ingreso y egreso| horas
g alimentos eg en la Sub- | Jefede Cocina dg alime):/ntgs en|Min:2
13 Sub-bodega bodega San Blas, continuar Tecnico() y/o X bodega horas
San Blas? S R auxiliar de bodega
v con la siguiente actividad. A-GIAE-IN-002Prom:4
Si es en sitio, pasar a la horas
sl actividad 16.
Recepcionar los alimentos
entregados por los
proveedores en la Sub-
bodega San Blas,
cumpliendo con los Formato A-
Realizar la recepcion y lineamientos del Instructivo GIAE-FT-020
almacenamiento en la ingreso 'y egreso de “Control
Sub-bodega San Blas alimentos en  bodega, Recepcion de
elaborar el formato A- Materia Prima” [Max:8
GIAE-FT-020 “Control Téeni " dias
1 Re_cep’(’:i()n de  Materia a?jcn::?\(i)s,(?e{t?\%;/;gr X Formato A- Mini 6
Prima”,  Registrar  las | - iiiar de bodega GIAE-FT-007 [dias
novedades en formato A- “Nota de Prom:7
GIAE-FT-007 “Nota de Devolucién |dias
Devolucién  Recibo de Recibo de
Bienes” (Si aplica), Bienes”
v diligenciar el  formato
3 “Reporte de producto no Correo electrénico
conforme”  A-GIAE-FT- oficial
035 (si aplica) y enviar
correo electrénico al
Economato.
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Nota de
devolucion A-
En caso de presentarse GIAE-FT-007 [Max:2
¢Se novedades en la recepcion L . horas
presentaron pasar a la actividad 18 Tecnico(a), auxiliar Reporte de  |Min:
15 novedades ' administrativo y/o d 1n )
en el recibo? . auxiliar de bodega producto no Or"’}
De lo contrario, pasar a la conforme A- Prom:1.5
siguiente actividad. GIAE-FT-035 horas
,
Formato A-
Recepcionar los alimentos GLA%'F;_'?)O?’
en el servicio de b des € UB-I
alimentacion de la UPI, 0d€ga san blas Max:8
v conforme al manual buenas Remision del dl'as.
Recepcionar y almacenar practicas de manufactura N proveedor  Min:7
16 materias primas en los M-DAL-MA-013 vy el |Jefes y/o Auxiliares dl'as.
servicios de alimentos de procedimiento  Recepcion, de cocina .
las UPIS almacenamiento Control de  Prom:7.5
Preparacion y Distribucion Re;:epmon_ de (dias
De Alimentos En Las UPIS rzaé:":gr;?a
M-DAL-PR-023. i -
020.
Y N d
NO En caso de presentarse devolngiéﬁ A- [Max:2
novedades en la recepcion :
¢Se pasar a la siguiente . GIAE-FT-007 |horas
17 presentaron actividad Jefes y/o Auxiliares Min:
novedades ' de cocina Reporte de  |1hora
en el recibo? De lo contrario, pasar a la producto no  Prom:1.5
actividad 19 ' P conforme A- |horas
S| ' GIAE-FT-035
Comparar  lo  recibido
contra la documentacién
presentada por el proveedor Remision
y registrar en éste, de forma o - .
Y clara, legible y completa las | T€cnico(a), auxiliar enviada por el
Registrar las novedades novedades presentadas administrativo y/o Proveedor |y v
presentadas en el recibo. ' auxiliar de bodega horag
Nota de L
18 Egnformigzges o?i?igenc?a? Jefes y/o Auxiliares X devolucion A- nlgr.a
formato A-GIAE-FT-035, | ¢ °0¢ina GIAE-FT-007 orom:1.5
?dt|0|op?ndo el . registro Responsable de Reporte de horas
otografico respectivo. Unidad producto no
. conforme A-
En caso de devoluciones,
diligenciar el formato A- GIAE-FT-035
4 GIAE-FT-007.
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4 m ; Remision
Remitir mediante correo
electrénico a entregada por el
+ l .- proveedor
economato@idipron.gov.co | Técnico(a), auxiliar
Enviar al Economato la administrativo y/o Formato A-GIAE-
informacion relacionada con -Remisiones firmadas a | auxiliar de bodega ET-002
el recibo y/o las novedades satisfaccion 0 con
resentadas. R . -
19 P observaciones legibles y |Jefes y/o Auxiliares Nota de
claras. de cocina devolucion A-
GIAE-FT-007
-Formatos diligenciados y Responsable de Renorte d
firmados de novedades por Unidad eporte de
devolucién o producto no producto no
p conforme A-
conforme. GIAE-FT-035
Consolidar las no
\ 4 ;
— : conformldades, Nota de
RECIbII’ y_gonsolldar la devolucpnes y devolucién A- |Max:2
informacion reportada observaciones  reportadas, GIAE-FT-007 |horas
20 de;de ISISub-/boldega para que desde el Profesional o Min:
a:‘;wiifoi zeos Economato se envien las Técnico(a) Reporte de  |1hora
; Y solicitudes de reposicion de Economato productono  |Prom:1.5
alimentacion de las . conforme A-
los alimentos que no horas
UPIS sobre : GIAE-FT-035
devoluciones 0 no cumplieron 0 que
conformidades presentaron no
conformidades.
Informar via correo
electrénico a los
Enviar a los proveedores as Nota de
proveedores la neces_lc_iades de_ reposicion devolucion A- |Max:2
solicitud de reposicion por sitio y los tiempos para GIAE-FT-007 |horas
21 de los alimentos que realizarla, llevando el Profesional o Min:
no cumplieron dentro seguimiento de la Técnico(a) Reportede  |1hora
de los tiempos realizacion de ésta y Economato productono  |Prom:1.5
establecidos validando  via  correo conforme A-  |horas
electrénico  desde  los GIAE-FT-035
servicios de alimentacion la
conformidad definitiva.
Verificar, consolidar la
v !nformacmn y ~ generar Nota de devolucién
: — informe sobre el A-GIAE-FT-007 |pax:2
Consolidar y verificar seguimiento y resultados de di '
la documentacion para las programaciones y fesi | Reporte de producto |Vl|as 1
mensual a la Técnico(a) GIAE-FT-035 |dfa
Iy parte de los proveedores y .
supervision del resentarlo . en. . reunion Economato | . |Prom:1.5
contrato de alimentos P . Control de recepcion| .«
mensual con el supervisor de materia prima
del contrato de alimentos y A-GIAE-FT-020
proveedores.
Archivar los documentos .
v Max:2
Archivar | de acuerdo con las normas dias
rehivar fa y lineamientos establecidos | Técnico(a) o auxiliar Acta A-GDO- | i,
documentacion - A Min: 1
23 en el manual operativo administrativo FT-004 dia
gestion  documental  A- Economato Prom-15
FIN GDO-MA-001 dias o
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01

Se crea el procedimiento "ABASTECIMIENTO DE
ALIMENTOS CENTRO DE ACOPIO" con el fin de
consolidar los pasos documentos y procedimientos
vinculados para el abastecimiento de alimentos en las
UPIS de IDIPRON y Comedores Comunitarios de
convenios de la Secretaria de Integracién Social.

22/02/2018

YESSICA TATIANA RINCON
Contratista Profesional
Economato

02

Se realiza actualizacion del procedimiento, se
traslada el procedimiento ABASTECIMIENTO
DE ALIMENTOS CENTRO DE ACOPIO A-
GDH-PR006 del proceso de GESTION
DESARROLLO HUMANO al AREA DE SALUD
y mantiene su trazabilidad. El traslado se realiza de
acuerdo con lo establecido en el memorando
remitido el 20 de septiembre del presente afio, con
nimero de radicado 20191E8776, en el cual se
solicita "la migracion de toda la documentacion
SIGID de Economato con base en la Resolucién
488 del 24 de Julio de 2019 - Por la cual se
modifican las funciones del area de Salud de la
Subdireccién Técnica de Métodos Educativos y
Operativa del Instituto”; y su respectiva
codificacion.

12/12/2019

OSCAR LEONARDO ORTIZ JEREZ
Profesional Oficina Asesora de Planeacién

03

Se realizan las modificaciones al

procedimiento:

1. Se Realiza cambio de nombre, objetivo YV
alcance del documento.

2. Serealiza cambio en el documento de la palabra
comedores comunitarios, generalizando por
convenios.

3. Se eliminan condiciones generales vy
actividades que se encuentran en el
instructivo de Programacion de materias
primas a los servicios de alimentacion.

4. Se anexa documentos Calendario Didactico
M-MSD-FT-067 y Formato para Reporte de
Producto No Conforme M-MSD-FT-066.

5. Se anexa formato - Cobertura de programacion
semanal, conforme a plan de mejoramiento
auditoria 86 cddigo 3.2.4

6. Se realiza cambio de formato Tarjeta de
Kardex Mural A-GLO-FT-007 por formato
Control de Espacios de Almacenamiento
Temporal x, anexando condicion general de
momento de diligenciamiento de formato.

7. Se realiza cambio registro/documento de
Toma Fisica de Inventario de Elementos de
Consumo en Bodega a Toma Fisica del
Inventario de Alimentos y/o Bienes
perecederos en Bodega A-GLO-FT-013, se
anexa el recibir el inventario de manera fisica.

8. se cambia procedimiento ‘Recepcion y
Almacenamiento de Alimentos en las UPIS
M-RDE-PR-006, Instructivo Almacenamiento
de Alimentos cédigo M-RDE-IN-010 vy
Procedimiento Preparacion y distribucion de
alimentos en las UPIS M-RDE-PR-007” a
“Procedimiento Recepcion, almacenamiento,
Preparacion y Distribucion De Alimentos En
Las UPIS M-MSD-PR-004.

9. Se retiran las actividades de registro del Si

siguientes

Capital, el area del Economato no hace

01/10/2021

YESSICA TATIANA RINCON
Contratista Profesional
Economato

CAROLINA GUERRERO
Contratista Profesional
Economato
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GESTION DE INVENTARIOS, ALMACEN

CcODIGO A-GIAE-PR-011

Y ECONOMATO VERSION o
ALCALDIA MAYOR p
gl ABASTECIMIENTO DE ALIMENTOS A PAGINA 8de8
o Dl prs LOS SERVICIOS DE ALIMENTACION [\ o e DESDE 10/01/2024

registros en el aplicativo.
10.

04

Se realiza el traslado del documento, del proceso
Modelo Pedagégico al proceso Gestion de
Inventarios, Almacén y Economato de acuerdo con
las funciones establecidas en el Acuerdo “Por el
cual se modifica la Estructura Organizacional del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA
PROTECCION DE LA NINEZ Y LA
JUVENTUD IDIPRON, se establecen las
funciones de sus dependencias y se dictan otras
disposiciones”

04/10/2022

Se realiza cambio de c6digo del documento del M-
MSD-PR-007 al codigo A-GIAE-PR-011

OMAR CARDENAS HERNANDEZ
Profesional Universitario
Oficina Asesora de Planeacion

05

Se realizan las siguientes modificaciones al

procedimiento:

1. Se ajusta el objetivo y alcance del documento,
con base en los requerimientos del redisefig
institucional.

2. Se modifican las condiciones generales en cuantg
a los cargos y dependencias con base en el
redisefio institucional.

3. Se eliminan condiciones generales y actividades
gue son competencia de otras dependencias.

4. Se aclara el alcance de las actividades del
proceso y se incluye el nuevo formato A-GIAE-
FT-039.

5. Se ajusta la interaccion administrativa entre Ia
Gerencia de Recursos Fisicos y la supervision del
contrato de alimentos. 10/01/2024

6. Se afiaden las actividades 15y 17 y se clarifica Iq
accion a seguir ante las novedades que se presenten
en los recibos de alimentos.

7. Se eliminan las actividades 1, 2, 3 y 4 por ser
competencia del componente de salud -
seguridad alimentaria de la subdireccion
poblacional.

8. Se elimina la actividad 16 sobre diligenciamientg
del formato A-GIAE-FT-017 pues el Economatg
no realiza los registros en la herramienta DRIVE
ni ejerce control sobre ésta.

9. Se incluyen en la actividad 16, el manual M-
DAL-MA-013 y el procedimiento M-DAL-PR
023 en los que figuran los lineamientos emitidos|
por los procesos misionales.

JAIME FERNANDO MANJARRES
OCHOA
Contratista
Gerencia de Recursos Fisicos

GRACIELA ROBAYO BARACALDO

PROFESIONAL

UNIVERSITARIA 10/01/2024
LUIS EDUARDO GUTIERREZ GERENTE DE RECURSOS
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